
writeAI 簡易操作手冊 

一、登入與基本操作 

（一）登入 

1. 進入網址：https://writeAI.moe.edu.tw 

2. 輸入帳號與密碼 → 點擊「登入」 

3. 成功登入後依角色進入專屬介面（管理員/承辦人/教授/教師） 

         畫面示意： 

（二）登出 

• 點擊右上角「登出」按鈕 → 系統將清除登入狀態 

         畫面示意： 

https://writeai.moe.edu.tw/


二、管理員操作 

（一）帳號管理 

• 新增帳號：輸入姓名、帳號、密碼，選擇角色 

• 停用/刪除：選取帳號 → 點擊「停用」或「刪除」 

         畫面示意： 

（二）題目管理 

• 新增題目（輸入標題、說明、上傳附件） 

• 編輯/刪除題目（若已有作文，禁止刪除） 

• 批次匯入題目（CSV） 

         畫面示意： 



（三）系統設定 

• 公告管理：設定公告上架/下架時間 

         畫面示意： 

三、教師操作 

（一）題目發佈 

1. 進入「題目管理」→ 選擇題目 → 點擊「發佈」 

         畫面示意： 



（二）作文批改 

1. 進入「作文批改」頁面 → 上傳學生作文 

         畫面示意： 

2. 點擊「上傳並批改」 → 顯示作文全文 

         畫面示意： 

 

3. 輸入分數與評語 → 按「確認送出」 

         畫面示意： 

 



（三）批次上傳 

1. 進入「批次上傳」頁面 

2. 拖曳或選擇學生作文檔案（txt, pdf, docx, odt） 

3. 系統自動解析 → 顯示預覽 → 選擇班級/學生/題目 → 確認上傳 

         畫面示意： 

 



（四）成績查詢與匯出 

• 依班級/題目篩選成績 → 支援 ODS、PDF 匯出 

         畫面示意： 

四、教授操作 

（一）指派專家三閱 

1. 登入後 → 選擇送師已送閱題目 

2. 選擇「專家三閱」教師 → 點擊「指派」 

         畫面示意： 



（二）查詢結果 

• 查看作文狀態（待批改 / 已完成） 

• 可查看 AI 與教師的評語與分數 

         畫面示意： 

 

五、統計分析圖表 

• 總分分佈長條圖  

         畫面示意： 

 


